
ГРАФІК 
заходів з організації та проведення атестації педагогічних працівників  

спеціальної загальноосвітньої школи “Надія” м. Києва 

у 2024-2025 навчальному році  

 

№ 

з/п 

Зміст Термін Відповідальні Організаційно-

правова основа 

1.  Підготовка та видання наказу 

«Про створення атестаційної 

комісії І рівня та атестацію 

педагогічних працівників у 

2024-2025 н.р.» 

19.09.2024 
 

 

 

Н.В.Бондаренко Наказ 

2.  Уточнення списку вчителів, 

що атестуються у 2024-2025 

навчальному році. 

До 

10.10.2024 

 

Заступники 

директора 

Наказ, список 

педагогічних та 

керівних 

працівників 

3.  Розробка графіку проведення 

засідань атестаційної комісії. 

 

До 

10.10.2024 

Атестаційна 

комісія 

План роботи 

4.  Огляд основних питань 

Положення про атестацію 

педагогічних працівників 

До 

10.10.2024 

 Атестаційна 

комісія 

 

5.  Прийом заяв від педагогічних 

працівників щодо позачергової 

атестації, підвищення 

кваліфікаційної категорії, 

присвоєння звання, 

перенесення чергової атестації 

(можуть прийматися до 

20.12.2024). 

До 

10.10.2024 

Н.В.Бондаренко 

В.В.Абарбарчук 

О.М.Кожановська 

 

6.  Закріплення членів 

атестаційної комісії за 

вчителями, які атестуються, 

для надання консультативної 

допомоги у підготовці й 

проведенні атестації. 

До  

10.10.2024 

Атестаційна 

комісія 

 

7.  Складання планів 

індивідуальної підготовки і 

проведення атестації педагогів, 

які атестуються 

Жовтень 

2024 

  

8.  Затвердження списку вчителів, 

які будуть проходити 

атестацію у 2024-2025 

навчальному році, графіка 

До 

10.10.2024 

Н.В.Бондаренко 

В.В.Абарбарчук 

 

Протокол  



роботи атестаційної комісії.  

9.  Прийняття рішення щодо 

перенесення строку чергової 

атестації. 

До 

20.12.2024 

Н.В.Бондаренко  

10.  Оприлюднення інформації про 

діяльність атестаційної комісії 

на вебсайті. 

Вересень-

квітень 

2024-2025 

н.р. 

О.М.Кожановська  

11.  Презентація досвіду роботи 

педагогів, які атестуються. 

Лютий 

2025  

 

Атестаційна 

комісія 

 

12.  Відвідування освітніх заходів 

в ході вивчення системи і 

досвіду роботи педагогів, що 

атестуються (згідно з планами 

індивідуальної підготовки 

педагогічного працівника до 

атестації) 

Листопад- 

березень 

Адміністрація 

Атестаційна 

комісія 

Наказ, доповідні 

записки 

13.  Підготовка атестаційних 

листів. 

До 

18.03.2025 

В.В.Абарбарчук 

О.М.Кожановська

  

Атестаційні листи 

14.  Засідання атестаційної комісії. 

Ознайомлення педагогічних 

працівників із рішенням 

комісії під підпис у день 

засідання комісії. 

26.03.2025  Н.В.Бондаренко 

О.М.Кожановська 

Протокол 

15.  Видача одного екземпляра 

атестаційного листа 

педагогічним працівникам під 

підпис. 

26.03.2025  В.В.Абарбарчук 

О.М.Кожановська 

Атестаційні листи 

16.  Наказ директора за 

результатами атестації. 

Квітень 

2025  

Н.В.Бондаренко 

 

Наказ 

17.  Доведення до відома 

педагогічних працівників 

наказу за результатами 

атестації, подача його до 

бухгалтерії для нарахування 

заробітної плати. 

Квітень 

2025 

В.В.Абарбарчук  

18.  Аналіз підсумків атестації 

педагогічних кадрів  

Квітень 

2025 

В.В.Абарбарчук  

19.  Підготовка звітної та 

статистичної документації за 

підсумками атестації 

поточного навчального року 

Квітень-

травень 

2025 

В.В.Абарбарчук 

О.М.Кожановська 

 



20.  Підготовка списку вчителів, 

що атестуються у 2025-2026 

навчальному році 

Травень 

2025 

Заступники 

директора 

 

 
 


